Порядок получения квитанций по электронной почте
Чтобы получать квитанцию по электронной почте, необходимо обратиться в ООО «Служба 100»  и написать заявление.
К заявлению необходимо приложить следующие документы:
1. Правоустанавливающие документы на жилое помещение:
· для собственников - копию и оригинал свидетельства о государственной регистрации права собственности или договор приватизации жилого помещения, либо иные документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение;
· для нанимателей и членов их семей - копию и оригинал ордера или договора социального найма жилого помещения;
2. Копию и оригинал паспорта заявителя (2-3 страницы и страницы, содержащие сведения о регистрации по месту жительства).
При получении квитанции по электронной почте Абонент указывает в заявлении адрес электронной почты, на который будут высылаться квитанции.
Если копии представленных документов нотариально не заверены, заявителю необходимо предъявить их оригиналы.
Получение квитанций юридическими лицами
При оформлении заявления на получение квитанций по электронной почте на жилое помещение, находящееся в собственности юридического лица, необходимо представить следующие документы:
· правоустанавливающие документы на жилое помещение;
· паспорт гражданина, обратившегося для оформления заявления на получение квитанций по электронной почте;
· доверенность от юридического лица на гражданина, обратившегося для оформления заявления на получение квитанций по электронной почте;
· учредительные документы предприятия или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.
Если заявление на получение квитанций по электронной почте на жилое помещение, находящееся в собственности юридического лица, оформляет сам руководитель, то необходимо представить следующие документы:
· правоустанавливающие документы на жилое помещение;
· паспорт руководителя;
· учредительные документы предприятия или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.
Срок получения квитанций
В случае если заявление было оформлено до десятого числа, Абонент сможет получить квитанцию электронным письмом с вложением в формате PDF за текущий месяц.
Если заявление оформлено после десятого числа, то квитанция отправляется только со следующего месяца. В дальнейшем квитанции будут направляться по электронной почте не позднее первого числа месяца, следующего за расчетным. Абонент может распечатать полученную квитанцию и оплатить ее любым удобным способом.
Прекращение доставки квитанций
Предоставление услуги по доставке квитанций по электронной почте прекращается на основании:
· заявления Абонента;
· [bookmark: _GoBack]при получении информации о смене собственника или нанимателя жилого помещения
